
วิธีการสํารองขอมูลลง OneDrive บน Microsoft 365 Online 

1. เปดเว็ปไซต https://www.office.com โดย ใช User account @ru.ac.th ในการเขาระบบ  

เชน Testcom@ru.ac.th ตามภาพที่ 1.1  

 

 

ภาพที่ 1.1 

2. เขาสูหนาตาง ของ office365 ภาพที่ 2.1 แลวคลิกเลือก เมนู OneDrive             เพือ่เขาใชงาน 

 

ภาพที่ 2.1 

Testcom@ru.ac.th Testcom@ru.ac.th 

https://www.office.com/


3. เมื่อคลิกเขาสูเมนู OneDrive จะไดดังภาพที่ 3.1 โดยสามารถเลือกการสำรองขอมูลได 2 แบบ คือการ

สํารองขอมูลแบบไฟล (Files) หรือการสํารองขอมูลแบบโฟลเดอร (Folder) โดยไปที่ เมนู Upload ตาม

ภาพที ่3.2 

 

ภาพที่ 3.1 Upload แบบ File หรือ Folder 

  

ภาพที่ 3.2 เลือก File หรือ Folder 

4. เมื่อ Upload File หรือ Folder ที่ตองการสำรองขอมูลสำเร็จ จะปรากฏอยูในระบบตามภาพที่ 4.1 

 

ภาพที่ 4.1  File และ Folder ที่สำรองขอมูลสำเร็จ 


