
 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับ

บํานาญ ซึ่งมีอายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําโดย  งานทะเบียนประวัติ กองการเจาหนาท่ี 

  



หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุตั้งแต 70 ป

ข้ึนไป พ.ศ.2562  ในครั้งนี้ มีวัตถุประสงคดังนี้ 

(๑) เพ่ือใหทราบความรูเก่ียวกับกฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ หลักเกณฑและวิธี
ปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562  

(๒) เพ่ือใหความรูความเขาใจกับผูปฏิบัติงาน                   ในหนวยงาน 
(3) เพ่ือใหผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุ

ตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562 ไดรับทราบถึงสภาพปญหาและอุปสรรคข้ันตอนการดําเนินงานตั้งแตการยื่นเรื่องขอรับ

เงินบําเหน็จฯ จนถึงข้ันตอนท่ีกรมบัญชีกลางอนุมัติสั่งจายเงินและสถาบันการเงินอนุมัติกรณีท่ีมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน 

(4) เพ่ือใหผูปฏิบัติงานและผูรับบํานาญเขาใจและทราบถึงข้ันตอนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(5) เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ทําให

เกิดประสิทธิภาพ สะดวก รวดเร็ว และสามารถตอบปญหาหรือชี้แจงผูรับบํานาญท่ีมาติดตอขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ

อายตุั้งแต 70ป ข้ึนไป ทราบถึงขอมูลและการปฏิบัติอยางถูกตอง 

 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

- อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 

และมาตรา 47/1 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติม 

โดยพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ (ฉบับท่ี 21) พ.ศ. 2546 

- อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 4 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ                     

พ.ศ. 2539 และมาตรา 57/1 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2539  ซ่ึงแกไข

เพ่ิมเติม แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2556) 

- กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

 

๒. ผูมีสิทธิขอรับเงินไดตามกฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

           (1) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุต่ํากวา 65 ป ใหมีสิทธิขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสองแสนบาท 

  (2) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุตั้งแต 65 ป ข้ึนไป แตไมเกิน 70 ป ใหมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกิน                  

สี่แสนบาท แตถาผูรับบํานาญนั้นไดใชสิทธิตาม (1) ไปแลว ใหขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสวนท่ียังไมครบตาม

สิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกินสี่แสนบาท 

 (3) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบตั้งแต 70ปข้ึนไป ใหมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินหาแสนบาท                 

แตถาผูรับบํานาญนั้นไดใชสิทธิตาม (1) หรือ (2)ไปแลว ใหขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสวนท่ียังไมครบ                   

ตามสิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกินหาแสนบาท 



3. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุ                    

ตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ. 2562 แบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

 1. กรณีมียื่นขอแบบไม มีหนี้บําเหน็จ คํ้าประกัน ใชแบบ สรจ. 3.1 คือ แบบหนังสือรับรองและ                                        

ขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุครบ 70 ปข้ึนไป แบบไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน หมายความวา 

ไมมีหนี้อยูกับสถาบันการเงิน หรือไมไดนําสิทธิในบําเหน็จ ตกทอดไปใชเปนหลักทรัพยในการคํ้าประกันการกูเงิน 

2. กรณียื่นขอแบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน แบบ สรจ. 3.2 คือ แบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารง

ชีพ สําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุครบ 70 ปข้ึนไป แบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน หมายความวาจํานวนหนี้ท่ีมีอยูกับ

สถาบันการเงิน กรณีท่ีไดนําสิทธิในบําเหน็จตกทอดไปใชเปนหลักทรัพยในการคํ้าประกันการกูเงิน 

โดยแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพท้ัง ๒ แบบ มีรายละเอียดของขอมูลท่ีตองระบุเหมือนกัน

แตมีข้ันตอนการดําเนินการและระยะเวลาการการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของผูรับบํานาญแตกตางกันแตท้ัง ๒ กรณี

มีหลักเกณฑและวิธีการกําหนดอัตราการคํานวณเงินในสิทธิจะไดรับเงินบําเหน็จดํารงชีพเชนเดียวกันซ่ึงการยื่นขอรับ

เงินบําเหน็จดํารงชีพท้ัง 2 กรณีนั้น ตองมีการพิมพแบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน (แบบคํานวณประมาณการ) 

เพ่ือใหเปนแนวทางในการทําความเขาใจสําหรับผูรับบํานาญท่ีจะมายื่นขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ ฯ 

 

 

ตัวอยางแบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน  

(ประมาณการ) 

รายการ จํานวน ไดรับเงิน 

จํานวน/บาท 

ไดลดหนี ้ 
จํานวน/บาท 

หมายเหต ุ

(1)อัตราบํานาญ 33,000.00    

(2)อัตราบํานาญพิเศษ 0.00    

(3)เงิน ช.ค.บ. 1,650.00    

(4)บําเหน็จตกทอด (30 เทา) 1,039,500.00   (1)+(2)+(3)X30 

(5)บําเหน็จดํารงชีพ (15 เทา) 495,000.00   (1)X15(ไมเกินหาแสนบาท) 

(6)บําเหน็จดํารงชีพที่รับไปแลว 400,000.00    

(7)หนังสือรับรองสิทธิเดิม 639,500.00   (4)-(6) 

(8)ชําระหนี้กรณีผิดนัด 0.00    

(9)หนังสือรับรองสิทธิปจจุบัน 639,500.00   (7)-(8) 

(10)หนี้คงเหลือเดิม 0.00   ไดรับเงินแจงจากธนาคาร 

(11)บําเหน็จดํารงชีพอายุ 70 ปขึ้นไป 95,000.00   (5)-(6) 

(12)โอนเงินเขาบัญชี...  95,000.00  (9)-(10) 

(13)โอนเงินเขาบัญชี...   0.00 (11)-(12) 

(14)หนังสือรับรองสิทธิใหม 544,500.00   (9)-(11) 

(15)หนี้คงเหลือใหม 0.00   (10)-(13) 



 

ตัวอยางและวิธีการคํานวณเงินบําเหน็จดํารงชีพ                                   ตามชวงอายุ 

 

อัตราบํานาญ เดือนละ 40,000 บาท X 15 = 600,000 บาท 

มีสิทธิรับเงินไดไมเกิน จํานวน 500,000 บาท 

(1) อายุต่ํากวา 65 ป มีสิทธิไดรับ    จํานวน 200,000 บาท 

(2) อายุ 65 ปข้ันไปแตไมถึงอายุ 70 ป มีสิทธิไดรับอีก จํานวน 200,000 บาท 

(3) อายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป มีสิทธิไดรับอีก   จํานวน 100,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการกําหนดอัตราในการขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพของผูรับบํานาญ อายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป 

 

อัตราเงินบํานาญ กรณีอายุ 70 ป มีสิทธิขอรับเงิน 
บํานาญ เดือนละ 

สวนตางบําเหน็จดํารงชีพ (เพ่ิมอีก) 
รับเพ่ิมเปนเงินจํานวน 

26,700 บาท 500     บาท 
27,000 บาท 5,000   บาท 
28,000 บาท 20,000  บาท 
29,000 บาท 35,000  บาท 
30,000 บาท 50,000  บาท 
31,000 บาท 65,000  บาท 
32,000 บาท 80,000  บาท 

        33,334 บาท ขึ้นไป 100,000 บาท 

 

  

เกษียณอายุ 65 ป 

ขอรับได จํานวนไมเกิน 400,000 บาท 

อายุครบ 70 ป จะขอเพ่ิมไดอีกจํานวน 

100,000  

เกษียณอายุ 70 ป 

ขอรับได จํานวนไมเกิน 500,000 บาท 

 



4. เอกสารหลักฐานท่ีใชในการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพฯ

 (1) กรอกแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบ 70 ป ข้ึนไป 

กรณีแบบไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน (แบบ สรจ. 3.1) 

 (2) กรอกแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบ 70 ป ข้ึนไป 

กรณีแบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน (แบบ สรจ. 3.2) 

(3) แบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน (ประมาณการ)  ขอรับไดจากสวนราชการผูเบิกบํานาญ (ติดตอขอรับที่งาน

ทะเบียนประวัติ) 

(4) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่เงินบํานาญ เขากรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน จํานวน 2 ชุด 

(5) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ไดรับแจงจากสถาบันการเงินเทานั้นเพื่อใชในการโอนเงินกรณีมีหนีคํ้้าประกัน 

และรอรับหนังสือรับรองสิทธิจากกรมบัญชีกลาง (ทางไปรษณีย/รับดวยตนเอง) โดยใหผูรับบํานาญนําหนังสือรับรองสิทธิ เพื่อ

ไปยื่นใหแกสถาบันการเงินที่ไดกูบําเหน็จคํ้าประกันไว จํานวน 2 ชุด 

(6) สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 2 ชุด 

(7) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ชุด 

5. ขั้นตอนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร

1. กรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน  เมื่อผูรับบํานาญไดรับหนังสือสั่งจายฯ กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก

ธนาคารตามจํานวนเงินและเลขบัญชีเงินฝากธนาคารที่ระบุในหนังสือสั่งจายบําเหน็จดํารงชีพ ตามปฏิทินการจายที่กําหนด 

(เดือนละ 3 รอบ) 

2. กรณีมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน  เมื่อผูรับบํานาญไดรับหนังสือสั่งจายฯ และหนังสือรับรองสิทธิ  ฉบับใหมจาก

กรมบัญชีกลางแลว ใหติดตอสอบถามสวนราชการผูเบิกวาจะโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารวันใด  เม่ือทราบวันท่ีโอนเงิน

เขาบัญชีแลวใหไปติดตอของเบิกเงินไดท่ีหนาเคานเตอรธนาคาร(ท่ีไดยื่นกูบําเหน็จคํ้าประกัน 



6. ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการโดยสรุป ดังนี้

วิธกีรอก 

รายการในแบบ 

บญัชีเงินฝากธนาคารทีใ่ชในการโอนเงิน
บําเหนจ็ดํารงชีพ 

เอกสารทีจ่ะไดรับจากทาง
ราชการ 

การดําเนินการ หลังจากไดรับเอกสาร    
จากทางราชการแลว 

หมายเหต ุ

1.กรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้า
ประกนัใชแบบ สรจ. 3.1 

บัญชีเงินที่ใชในการโอนบํานาญรายเดอืน 1.แบบคํานวณบําเหน็จดํารง
ชีพเบ้ืองตน (ประมาณ) 
2.สําเนาภาพถายแบบ สรจ.
3.1 หนาแรกจากสวนราชการ
ผูเบิกฯ 

3. หนังสือส่ังจายบําเหน็จ
ดํารงชีพจากกรมบัญชีกลาง 

1.ไมตองดําเนินการใดๆ
2.กรมบัญชีกลาง จะโอนเงินบัญชีเงินฝากตามเวลาที่
กําหนด 

ตามปฏิทินการจายทีก่ําหนด (เดือนละ 3 รอบ) 

กรณมีีขอสงสัยโทร.
ติดตอไดที่สวนราชการผู
เบิก 

2.กรณมีีหนี้บําเหน็จคํ้า
ประกนัใชแบบสรจ. 3.2 

เลขบัญชเีงินฝากของผูรับบํานาญตามที่
สถาบันการเงินกําหนดใหเทานัน้ 
(ธนาคารที่ไดไปย่ืนกูบําเหน็จคํ้าประกนั) 

1.แบบคํานวณบําเหน็จดํารง
ชีพเบ้ืองตน (ประมาณการ) 
2.สําเนภาพถายแบบ สรจ.
3.2 หนาแรก จากสวน
ราชการ      ผูเบิกฯ 

3.หนังสือรับรองสิทธฉิบับใหม
4.หนังสือส่ังจายบําเหน็จดํารง
ชีพจากกรมบัญชกีลาง 

1.นําหนังสือรับรองสิทธิฉบับใหม ไปติดตอที่สถาบัน
การเงิน (ที่ย่ืนกูบําเหน็จคํ้าประกนัทนัท ี

*เพ่ือใหสถาบันการเงินยืนยันการไดรับหนังสือรับรอง
สิทธิในระบบฯ 

*สถาบันการเงินจะแจงเลขบัญชธีนาคารฯ สําหรับใช
ในการโอนเงินบําเหนจ็ดํารงชีพไปใหสวนราชการผูเบิก 

*กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเขาบัญชเีงินฝากฯ ตามที่
สถาบันการเงินกําหนดผานระบบฯ เทานั้น ตามเวลา
ปฏิทินทีก่ําหนด 

2.ผูรับบํานาญสามารถติดตอขอถอนเงินไดที่ธนาคาร

*ยินยอมเปดเผยขอมูล
หนี ้
*ยินยอมใชบัญชีเงินฝาก
ธนาคารตามที่สถาบัน
การเงินกําหนด 

*กรณมีีขอสงสัยโทร.
ติดตอไดที่สวนราชการผู
เบิก 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานโดยสรุป 

 

ไปติดตอขอรับขอมูลเกี่ยวกับ

สิทธิในบําเหน็จดํารงชีพ                       

ที่หนวยราชการตนสังกัด 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

ไดรับแบบคํานวณ

ประมาณฯการ

เบื้องตน 

ย่ืนแบบคําขอพรอม

เอกสารประกอบ 

แบบ สรจ. 3.1/3.2 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

กรอกแบบ สรจ. 3.1 หรือ 

  กรอกแบบ สรจ. 3.2          

และเก็บสําเนาไวเปน

หลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 

สวนราชการผูเบิก

บํานาญตรวจสอบเสนอ

ผูมีอํานาจลงนาม 

(ระยะเวลา 2 วัน) 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

บันทึกขอมูลผาน

ระบบ 

e-Pension 

(ระยะเวลา 2 วัน) 
สงเอกสารและขอมูลไปยัง

กรมบัญชีกลาง เพ่ือสั่งจาย

บําเหน็จดํารงชีพ  

(ระยะเวลา 2 วัน) 

*กรณีแบบไมมีหนี้                 

บําเหน็จค้ําประกัน 

รับการโอนเงินเขาบัญชีเงิน

*กรณีแบบมีหนี้บําเหน็จ

ค้ําประกัน กรมบัญชีกลางตอง

ยกเลิกหนังสือรับรองสิทธิ                    

ฉบับเกา และออกหนังสือรับรอง

สิทธิฉบับใหมให 

(ระยะเวลา 14 วัน) 

นําหนังสือรับรองสิทธิ ฉบับใหม

ที่ไดรับไปติดตอสถาบัน          

การเงินทันที                                         

*โดยไปสถาบันการเงิน

ที่เคยย่ืนกูบําเหน็จ                    

ค้ําประกันไว) 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

ผูรับบํานาญ รบัแจงการรับ                  

เงินเขาบัญชี และเบิกเงิน                

จากบัญชีตามจํานวนเงินที่กําหนด 

สวนราชการเบิกจายตามรอบเบิก

จายเงินปฏิทินรายเดือนของ

กรมบัญชีกลางในแตละรอบเดือน 

สวนราชการบันทึก

ขอมูลเลขบัญชีเงิน

ฝากที่สถาบัน

การเงินกําหนดและ

สงขอมูลยืนยัน ผาน

ระบบ e-Pension 

(ระยะเวลา 2 วัน) 

ผูรับบํานาญ 

สวน

ราชการ

ผูเบิก

กรมบัญชีกลาง 

(ระยะเวลา ๑ วัน)

ฝากของผูรับบํานาญ 
(ระยะเวลา ๑ เดือน)

(ระยะเวลา  ๓ เดอืน)




