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                                                                                                                แบบ ป.พ.๑ 

 

แบบฟอรมการขอลาไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ 

 

                                                   ภาควิชา................................................................ 

                                                   คณะ...................................................................... 

 

                                                          วันที่............เดือน...................................พ.ศ.................... 

 

๑. ประวัติสวนตัว 

 

 ช่ือ........................................................นามสกุล.............................................วัน เดือน ป เกิด............. 

........................................อายุ..............ป.................เดือน ความรูขั้นสุดสุด......................................................... 

............................................................................................................................................................................. 

จากสถานศึกษา................................................................................................................................................... 

ที่อยูปจจุบัน........................................................................................................................................................ 

ที่อยูติดตอไดในขณะที่ไปเพิ่มพูนความรู…........................................................................................................... 

โทร.................................................................. 

 

๒. ประวัติการรับราชการ  

 

 ๒.๑ เริ่มรับราชการหรือเริ่มทํางาน...................................................................................................................... 

ตั้งแต (วัน เดือน ป)....................................................ตําแหนง............................................................................ 

 

 ๒.๒ เริ่มรับราชการหรือเริ่มทํางาน......................................................................................................... 

ตั้งแต (วัน เดือน ป)....................................................ตําแหนง............................................................................ 

 

 ๒.๓ เริ่มรับราชการหรือเริ่มทํางาน......................................................................................................... 

ตั้งแต (วัน เดือน ป)....................................................ตําแหนง............................................................................ 

 (หากมีมากกวา ๓ แหง กอนเขารับราชการที่มหาวิทยาลัยรามคําแหง โดยใชใบแทรก) 

 

 ๒.๔ เริ่มรับราชการที่มหาวิทยาลัยรามคําแหง ตั้งแต (วัน เดือน ป)....................................................... 

ปจจุบันเปนขาราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนง...................................................................................... 

ภาควิชา................................................................................คณะ..................................................................... .... 

รับราชการในมหาวิทยาลัยรามคําแหง มาแลวเปนเวลา..................ป (ถึงวันลา) 

 

 ๒.๕ ระยะเวลาที่เคยไปศึกษา  ฝกอบรม ดูงาน หรือวิจัย (ทั้งในประเทศและตางประเทศ) 

รวม..............ป 

 

 ๒.๖ เคยไดรับอนุมัติใหไปปฏิบัติงานเพิ่มเพิ่มพูนความทางวิชาการครั้งสุดทาย เม่ือ (วัน เดือน ป) 

............................................................................................................................................................................ 



 

 

 

- ๒ – 

 

 

๓. งานที่ปฏิบัติในปจจุบัน หรือในภาคการศึกษาตอไป 

 

 ๓.๑ งานสอน (ระบุวิชาสอน จํานวนช่ัวโมง ในภาคการศึกษาตอไป) 

  ................................................................................................................................................... 

  ............................................................................................................................................ ....... 

  ................................................................................................................................................ ... 

  ................................................................................................................................................... 

 ๓.๒ งานบริหาร  (ระบุหนาที่ตําแหนงประจํา กรรมการ ในภาควิชา คณะ) 

  ................................................................................................................................................... 

  .............................................................................................................................................. ..... 

  .............................................................................................................................................. ..... 

  ............................................................................................................................................ ....... 

 ๓.๓ งานวิจัย (ระบุช่ือเรื่อง โครงการ ระยะเวลาทํา) 

  ............................................................................................................................................ ....... 

  ................................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................... 

 ๓.๔ งานแตงหรือเรียบเรียงตํารา (โปรดระบุช่ือเรื่อง หรือตํารา) 

  ................................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................... 

  ............................................................................................................................................ ....... 

  ............................................................................................................................................ ....... 

 ๓.๕ งานอื่น ๆ (งานที่ผูกพันภายนอกมหาวิทยาลัย)      

  ............................................................................................................................................ ....... 

  ................................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................... 

 ๓.๖ ขอเสนอแนะบุคคลอื่นที่จะปฏิบตัแิทน 

  ............................................................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................ 

  ................................................................................................................................................ 

  ............................................................................................................................................... 

 

 

 



- ๓ - 

 

 

๔. วิธีการเพิ่มพูนความรู 

 ขอไปปฏิบัติงานเพิ่มพูนความรูทางดาน................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

ตั้งแตวันที่…........เดือน............................พ.ศ...............ถึงวันที่..............เดือน.................................พ.ศ................. 

รวมเวลา..............เดือน  โดยไดรับทุนวิจัยหรือทุนอุดหนุนอ่ืน ๆ  (ถามีโปรดระบุดวย)......................................... 

.......................................................................................................................................... ..................................... 

เปนจํานวนเงิน................................บาท (.............................................................................................................) 

(แนบเอกสารการใชทุน หรือหนังสือรับรอง จากหนวยงานที่ปฏิบัติงานดวย) 

เหตุผลและประโยชนที่จะไดรับ (เขียนเพิ่มเติมในกระดาษแผนใหมได) 

.............................................................................................................................................. ................................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... ................................ 

 

๕. โครงการเพิ่มพูนความรู  (เขียนเพิ่มเติมในกระดาษแผนใหมได) 

ระยะที่ ๑ .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... ................................ 

ระยะที่ ๒ .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................... ................................ 

............................................................................................................................................... ................................ 

ระยะที่ ๓ .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................... ................................ 

............................................................................................................................................................................... 

ระยะที่ ๔ .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

  ขาพเจาทราบขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหง วาดวยการเพิ่มพูนความรูทางวิชาการเพื่อประโยชน
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕7 เปนอยางดีแลวและจะรายงานผลงานแสดงความกาวหนาของการเพิ่มพูนความรูทุกๆ ๓ เดือน 
นับตั้งแตไดรับคําส่ังจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ใหไปปฏิบัติงานตอทางคณะกรรมการประจําคณะ 
 

 

      (ลงช่ือ)  ........................................................... 

                             (...............................................)     

                                                                           .........../................/............ 

 

 



- ๔ - 

             

 

 ความเห็นผูบังคับบัญชาช้ันตน (หัวหนาภาควิชา) 

         ควรอนุมัติ (โปรดใหเหตุผล) 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 

                 ไมสมควรอนุมัติ 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 ......................................................................................................................................................... ........ 

 

 

      (ลงช่ือ)  ........................................................... 

                             (...............................................)     

                                                               ตําแหนง  หัวหนาภาควิชา............................. 

                                                                                .........../................/............ 

 

มติคณะกรรมการประจําคณะ.....................................................ครั้งที่................../...............................  

เม่ือวันที่...............เดือน...............................พ.ศ........................ 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

คณะ.................................................... ปจจุบันมีอาจารยปฏิบัติหนาที่ประจําอยู........................คน  จึงอนุมัติ 

ใหไปปฏิบัติราชการได................คน 

 

 

      (ลงช่ือ)  ........................................................... 

                           (...............................................)     

                                                                   คณบดี คณะ...................................... 

                                                                         .........../................/............ 

 

 

 

 

 

 



- ๕ - 

                                                                                                  แบบ ป.พ.๑-๑ 

 

 

  เดือนที ่    แผนการทํางานในการลาเพื่อเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ 

     ๑ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๒ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๓ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๔ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๕ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๖ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๗ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๘ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

      ๙ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๑๐ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๑๑ 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

     ๑๒ 

 

....................................................................................................................................... 

จัดสงรายงานความกาวหนาครั้งที่ ๔ ตามแบบฟอรม ป.พ.๓ (เดือนที่ ๑๐ - ๑๒) 

พรอมดวยผลงานการวิจัย/เขียนตํารา โดยเลมฉบับสมบูรณ จํานวน ๒ ชุด (สงหองสมุด ๑ ชุด 

และสงมหาวิทยาลัยรามคําแหง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

                                                                                           แบบ ป.พ.๒ 

แบบฟอรมรายงานผลงานความกาวหนา 

ของการเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ 

------------------------- 

                                                                  

                                                                ภาควิชา............................................... 

                                                                คณะ..................................................... 

                              

                                       วันที่...................เดือน.........................................พ.ศ............   

 

เรียน  กรรมการประจําคณะผานหัวหนาภาควิชา 

 

  ตามที่ขาพเจา.............................................................ไดรับคําส่ังจากมหาวิทยาลัยไปเพิ่มพูน 

ความรูทางวิชาการในดาน..................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

ตั้งแตวันที่...............เดือน............................พ.ศ................ถึงวันที่..............เดือน...........................พ.ศ................ 

และคณะใหขาพเจารายงานผลงานความกาวหนาทุก ๆ  ๓ เดือน  น้ัน 

 

 ขาพเจาขอรายงานผลงานความกาวหนา  ครั้งที่............. ดังตอไปน้ี                                                   

                                                   

............................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................. ................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................ ................................... 

............................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................. ................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

 

    (ลงช่ือ)............................................................... 

                                                  (..........................................................) 

                                                                     ผูรายงาน 

 

          

 

 

 



                                                                                            แบบ ป.พ.๓ 

 

    แบบฟอรมบันทึกเสนอรายงานผลงานที่สมบูรณครบถวน 

 

                                                       ภาควิชา………………….....................……………… 

                                                       คณะ................................................................. 

       

                                           วันที่..................เดือน.................................พ.ศ................. 

                                             

เรียน  กรรมการประจําคณะผานหัวหนาภาควิชา................................... 

 

เอกสารที่แนบมาดวย 

.......................................................................................................................................... ..................................... 

............................................................................................................................................................... ................ 

.................................................................................................................................................................... ........... 

............................................................................................................................................................... ................ 

 

  ตามที่ขาพเจา.............................................................................ไดรับคําส่ังจากมหาวิทยาลัย 

ใหไปเพิ่มพูนความรูทางวิชาการดาน...................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................... 

ตั้งแตวันที่.................เดือน..........................พ.ศ..............ถึงวันที่................เดือน............................พ.ศ............... 

น้ัน 

  

  บัดน้ี  ขาพเจาไดปฏิบัติตามคําส่ังมหาวิทยาลัยรามคําแหงแลว จึงขอสงรายงานที่สมบูรณ 

ครบถวนมาพรอมกับบันทึกน้ี  เพื่อโปรดดําเนินการตอไป 

 

 

 

                                     (ลงช่ือ)............................................................... 

                                                        (..........................................................) 

 

 

 

 

 

 

 



- ๒ - 

 

ความเห็นของผูบังคับบัญชาช้ันตน 

 

๑. ปริมาณงาน (พิจารณาจากสัดสวนของรายงานเปรียบเทียบกับเม่ือขออนุญาต) 

 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

๒. คุณภาพของงาน 

 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

๓. ประโยชนที่ภาควิชาจะไดรับ 

 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

 

 

                                                               (ลงช่ือ)............................................................... 

                                                         (..........................................................) 

                                                       วัน...........เดือน.....................พ.ศ............                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


