
 
แบบคําขอรับเงินอุทิศเวลาใหแกราชการ และแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
เพ่ือประกอบการพิจารณาใหบุคลากรท่ีอุทิศเวลาใหแกราชการ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

  ตอนท่ี  ๑   ประวัติสวนตัว  

๑. ชื่อ………………………….......…………………….………..สกุล…………………………………………….........…………………. 

สถานภาพ     ขาราชการ    ลูกจางประจํา    ลูกจางงบรายได    ลูกจางมหาวิทยาลัย 

            พนักงานมหาวิทยาลัย (งบประมาณแผนดิน)    พนักงานมหาวิทยาลัย (งบประมาณรายได) 

    ตําแหนง…….....……..…..….................…………..ระดับ……………………….เงินเดือน/คาจาง………..……….….บาท 

    สังกัด…………………................………………………………………………………………………………..………………………... 

    บรรจุตั้งแตวนัท่ี................................................................. 

๒.  ผลการประเมินการปฏิบัติงาน (เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบของหนวยงานเปนผูกรอกขอมูล) 

     ๒.๑ รอบการประเมินท่ี ๑ ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ ถึงวันท่ี ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๖ 

   ไดเลื่อนเงินเดือน/คาจาง        โดยมีผลคะแนนดิบ ............. คะแนน      

   ไมไดเลื่อนเงินเดือน/คาจาง     โดยมีผลคะแนนดิบ ............. คะแนน     

     ๒.๒ รอบการประเมินท่ี ๒ ตั้งแตวันท่ี ๑ เมษายน ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ 

  ไดเลื่อนเงินเดือน/คาจาง        โดยมีผลคะแนนดิบ ............. คะแนน      

   ไมไดเลื่อนเงินเดือน/คาจาง     โดยมีผลคะแนนดิบ ............. คะแนน     

 

   ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

              ลงชื่อ  ............................................. (เจาหนาท่ีผูกรอกขอมูล) 

            (............................................) 

๓. ผลงานของผูรับการประเมิน  (ผูขอรับเงินอุทิศเวลาใหแกราชการเปนผูกรอกขอมูล) 

๓.๑  ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (๑ ต.ค. ๖๕ – ๓๐ ก.ย. ๖๖)   

      รายละเอียดลักษณะงานท่ีปฏิบัติ   

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................  

      ๓.๒  งานคุมสอบ 

  ภาค ๑/๒๕๖๕    

  ภาค  ๒/๒๕๖๕    

     อ่ืน ๆ (ระบุ)........................................................... 

 



- ๒ - 

                 ๓.๓  งานวิจัยหรือผลงานทางวิชาการ 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

๓.๔  งานบริการวิชาการ (วิทยากร/กรรมการอ่ืน ๆ) 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

๓.๕  การศึกษาดูงาน 
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

         สามารถนําผลจากการศึกษาดูงาน  มาใชในการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี 
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

        ๓.๖  การอบรม 
         หลักสูตร 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

     สามารถนําผลจากการอบรม  มาใชในการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี 
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

๓.๗  งานบริหาร 
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

๓.๘  หนาท่ีพิเศษ 
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

๓.๙  การมีสวนรวมในกิจกรรม 
  กิจกรรมของหนวยงานท่ีสังกัด  

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

  กิจกรรมของมหาวิทยาลัย
....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

   ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
  

       (ลงชื่อ)………………………………………………..…..ผูรับการประเมิน 

                (…………………………………………..………) 



- ๓ - 

ตอนท่ี  ๒  การประเมินผลการปฏิบัติงาน ผูบังคับบัญชาชั้นตนเปนผูประเมิน (๑ ต.ค. ๖๕ – ๓๐ ก.ย. ๖๖)  

องคประกอบท่ีใชในการประเมิน 
ระดับการประเมิน 

ดีมาก 
๔ 

ดี 
๓ 

พอใช 
๒ 

ตองปรับปรุง 
๑ 

๑.การครองตน 

- มีหลักการ/แนวทางในการคิด ในการปฏิบัติตน และในการ 

  ทํางานโดยสามารถยืดหยุนไดอยางเหมาะสม 

    

- มีทัศนคติเชิงบวก ยอมรับการเปลี่ยนแปลงไดอยางเหมาะสม     

- ซ่ือสัตย ขยันหม่ันเพียร อดทน มุงม่ัน      

- สรางความสมดุลระหวางหนาท่ีการงานและเรื่องสวนตัว     

- มีศักดิ์ศรี  เกียรติภูมิแหงความเปนมนุษย     

๒.การครองคน 

- มีสวนรวมในกิจกรรมของมหาวิทยาลัยรามคําแหง สอดคลอง

กับนโยบาย 

    

- มีมนุษยสัมพันธท่ีดี สุภาพออนนอม ยอมรับและใหเกียรติตอ 

  ผูบังคับบัญชา/ผูใตบังคับบัญชา/เพ่ือนรวมงานและ   

  ผูรับบริการ 

    

- ชวยเหลือและสนับสนุนการทํางานของผูอ่ืนโดยไมเลือกสถานภาพ     

- มีความเอ้ือเฟอเผื่อแผ เสียสละ     

๓.การครองงาน 

- มีวิสัยทัศนในการทํางานและเขาใจทิศทางและนโยบาย 

   มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

    

- มีความคิดริเริ่มสรางสรรคและการพัฒนางานในความ 

  รับผิดชอบของตนเอง 

    

-  ทํางานบรรลุ เปาหมาย / มีผลงานเปนท่ียอมรับ / ไดรับการ 

   พิจารณาเลื่อนเงินเดือน/เพ่ิมคาจางประจําป   

    

- มีความรับผิดชอบ / อุทิศเวลา / กระตือรือรนในการทํางาน     

- ผลงานมีคุณภาพ ทันเวลาและสามารถเปนแบบอยางแกผูอ่ืน     

คะแนนเฉล่ียรวม    

      (ลงชื่อ).................................................   ผูบังคับบัญชา  

                                 (..............................................)   (หัวหนางาน/ฝาย/หัวหนาภาควิชา) 
  

เกณฑการประเมิน ตองผานเกณฑในแตละรายการประเมินขององคประกอบท่ีใชในการประเมินไมตํ่ากวาระดับ ๒  
และไดคาคะแนนเฉลี่ยรวมไมตํ่ากวาระดับ ๓ 
หมายเหตุ  วิธีคิดคาคะแนนเฉลี่ยรวม  =           คะแนนรวม 
                     จํานวนขอ (๑๔ ขอ)  
 



- ๔ - 

ตอนท่ี  ๓  สรุปผลการพิจารณา  และความเห็นของผูบังคับบัญชา 
    ผานตามหลักเกณฑท่ีกําหนด โดยมีคุณสมบัติครบตามขอ ๔ และขอ ๕ ของประกาศหลักเกณฑ

การจายเงินใหบุคลากรท่ีอุทิศเวลาใหแกราชการ พ.ศ. ๒๕๖๖ ดังนี้  (ทําเครื่องหมาย  ) 
            (๑) ปฏิบัติงานตามหนาท่ีไดผลดี มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตอมหาวิทยาลัย ดังนี้ 
          เปนผูไดรับผลคะแนนดิบใน ป.ม.ร.๑ ไมต่ํากวา ๖๐ คะแนน ท้ังสองรอบการประเมิน 
รอบการประเมินท่ี ๑ (ณ ๑ เมษายน ๒๕๖๖) และรอบการประเมินท่ี ๒  (ณ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖) และ 

          เปนผูไดรับคาคะแนนในแบบประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือประกอบการ
พิจารณาใหบุคลากรท่ีอุทิศเวลาใหแกราชการ ในแตละรายการประเมินขององคประกอบท่ีใชในการประเมินไมต่ํากวา
ระดับ ๒ และไดคาคะแนนเฉลี่ยรวมไมต่ํากวาระดับ ๓ 
           (๒) เปนผูเขารวมกิจกรรมตางๆ ของมหาวิทยาลัยเปนปกติประจํา   

           (๓) ไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนหรือเพ่ิมคาจางประจําป ท้ังสองรอบการประเมิน   

ในรอบการประเมินท่ี ๑ (ณ ๑ เมษายน ๒๕๖๖) และรอบการประเมินท่ี ๒ (ณ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖) ยกเวนผูท่ีไดรับเงินเดือนเต็มข้ัน  

        ยกเวนผูท่ีมีผลคะแนนดิบในแบบ ป.ม.ร.๑ ไมต่ํากวา ๖๐ คะแนน ท้ังสองรอบ

การประเมิน แตไดรับการเลื่อนเงินเดือนหรือเพ่ิมคาจางเพียง ๑ รอบการประเมิน 

               (๔) ปฏิบัติงานติดตอกันเปนเวลาหนึ่งปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

                       สําหรับบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในตําแหนงใหมไมถึงหนึ่งป เนื่องจากไดรับการ

เปลี่ยนตําแหนงสายงานใหม ตองปฏิบัติงานไมนอยกวาหนึ่งปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

           (๕) มีวันลาตามประกาศ ม.ร. เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการดําเนินการเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการ ในรอบการประเมินท่ี ๑ (ณ ๑ เมษายน ๒๕๖๖) และรอบการประเมินท่ี ๒  (ณ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖) โดยในแตละ

รอบการประเมิน ตองมีวันลากิจ วันลาปวย และการมาสาย รวมกันไมเกิน ๒๓ วัน (สาย ๔ ครั้งคิดเปนวันลา ๑ วัน) 

           (๖) บุคลากรตองปฏิบัติหนาท่ีตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย  

           สําหรับบุคลากรสายวิชาการ ปฏิบัติหนาท่ีการสอนและภาระงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

            สําหรับบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ ปฏิบัติงานตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 

รวมถึงการควบคุมการสอบไลภาค ๑/๒๕๖๕ และภาค ๒/๒๕๖๕  

       สําหรับบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ ท่ีไดรับการยกเวนบุคลากรท่ี

ไมไดเปนกรรมการควบคุมการสอบ เนื่องจากมีเหตุความจําเปน .............................................................................................. 

..................................................................................................................................... และ ก.บ.ม.ร. ไดอนุมัติหลักการไวแลว  

  ไมผานตามหลักเกณฑท่ีกําหนด เนื่องจาก ........................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 

    

  (ลงชื่อ)..................................................   ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

                  (................................................)   (ผอ.กอง/หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะ/สํานัก/สถาบัน) 

 

    (ลงชื่อ)..................................................   ผูบังคับบัญชา 

               (…………..……….……………….……)    (คณบดี/ผูอํานวยการสํานัก/สถาบัน/รองอธิการบดี) 

      วันท่ี………..……………………………….    


	ตอนที่  ๑   ประวัติส่วนตัว
	ตอนที่  ๒  การประเมินผลการปฏิบัติงาน ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นเป็นผู้ประเมิน (๑ ต.ค. ๖๕ – ๓๐ ก.ย. ๖๖)
	(ลงชื่อ).................................................   ผู้บังคับบัญชา                                   (..............................................)   (หัวหน้างาน/ฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา)


