
มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

แบบคําขอปรับวุฒิการศึกษา 

สวนท่ี  ๑  ขอมูลเบ้ืองตนของผูขอ 

๑.๑ ช่ือ – นามสกลุ ....................................................................................................  อายุ.............................ป 

      ตําแหนง ...............................................................................................ตําแหนงเลขที่................................. 

      สังกัด งาน/ฝาย/หนวย....................................................................คณะ/สํานัก.......................................... 

      เงินเดือน/คาจางปจจบุัน...................................บาท   วุฒิการศึกษาเดิม..................................................... 

      สาขา.............................................................................จาก......................................................................... 

      วุฒิการศึกษาที่ใชในการขอปรับวุฒิ.............................................................................................................. 

      สาขา.............................................................................จาก......................................................................... 

     วันที่สําเร็จการศึกษา...........................................................................เกรดเฉลี่ย........................................... 

๑.๒ ขอมูลการศึกษา  (ใหแนบหนังสอืรบัรองจากสถานศึกษามาดวย) 

      ๑.๒.๑ ลาศึกษาในเวลาราชการ  ต้ังแตวันที่.......................................... ถึงวันที่.......................................... 

      ๑.๒.๒ ลาศึกษานอกเวลาราชการ  ต้ังแตวันที่....................................... ถึงวันที่.......................................... 

      ๑.๒.๓ ไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรายงานมหาวิทยาลัยตามขอ ๑.๒.๒  เมื่อวันที่................................. 

๑.๓ ประวัติการทํางาน  (เรียงลําดับจากตําแหนงแรกถึงปจจุบัน) 

   ตําแหนง      ไดรับแตงต้ังเมือ่      ช่ือหนวยงาน 

      ๑.๓.๑ ..............................................     .................................     .............................................................. 

      ๑.๓.๒ ..............................................     .................................     .............................................................. 

      ๑.๓.๓ ..............................................     .................................     .............................................................. 

๑.๔ ลักษณะงานทีป่ฏิบัติตามวุฒกิารศึกษาเดิม 

      ๑.๔.๑ .......................................................................................................................................................... 

      ๑.๔.๒  ......................................................................................................................................................... 

      ๑.๔.๓  ......................................................................................................................................................... 



มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

-๒- 

๑.๕ ลักษณะงานที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติตามวุฒิการศึกษาที่จะขอปรับวุฒิใหสูงข้ึน  ในระยะเวลา ๑ ป

ที่ผานมา  โดยเรียงลําดับความสําคัญเปนเรื่องๆ พรอมทั้งระบุปริมาณงานที่ปฏิบัติในจํานวนเรื่อง/ช้ิน ฯลฯ 

      ๑.๕.๑ .......................................................................................................................................................... 

      ๑.๕.๒  ......................................................................................................................................................... 

      ๑.๕.๓  ......................................................................................................................................................... 

 

ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจรงิทุกประการ 

 

   ลงช่ือ ................................................... ผูขอปรบัวุฒ ิ

           ( ............................................ ) 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

 ขอมูลลักษณะงานทีป่ฏิบัติใหจัดทําเปนเอกสารเพิ่มเติมได 
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-๓- 

สวนท่ี  ๒  คํารับรองของผูบังคับบัญชาสูงสุดของคณะ/สํานัก/กอง 

๒.๑ คุณสมบัติของผูขอปรับวุฒิ  ไดตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว.................................................. 

      แลวถูกตองตรงกับมาตรฐานกําหนดตําแหนง...........................................................................ที่ขอปรบัวุฒ ิ

๒.๒ โครงสรางของหนวยงานและตําแหนงที่แสดงถึงเหตุผลความจําเปนที่ตองกําหนดวุฒิการศึกษาใหสูงข้ึน 

๒.๓ ความจําเปนและประโยชนของหนวยงานในการกําหนดตําแหนงใหมีวุฒิสงูข้ึน 

      ๒.๓.๑ ความจําเปนของหนวยงานที่ตองปรับวุฒิ  คือ      

 ๑) .......................................................................................................................................................... 

 ๒) .......................................................................................................................................................... 

 ๓) .......................................................................................................................................................... 

 ๔) .......................................................................................................................................................... 

      ๒.๓.๒ ประโยชนของหนวยงานทีจ่ะไดรบั  คือ      

 ๑) .......................................................................................................................................................... 

 ๒) .......................................................................................................................................................... 

 ๓) .......................................................................................................................................................... 

 ๔) .......................................................................................................................................................... 

๒.๔ ลักษณะงานและภาระงานที่ไดมอบหมายใหปฏิบัติหรอืจะมอบหมายใหปฏิบัติเมื่อไดรบัการปรบัวุฒิการศึกษา 

 ................................................................................................................................................................ 

 ................................................................................................................................................................ 

 ................................................................................................................................................................ 

 

 

   ลงช่ือ ................................................... ผูรับรอง 

           ( ............................................ ) 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............. 
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-๔- 

สวนท่ี  ๓  การตรวจสอบคุณสมบัติ  (สําหรับเจาหนาท่ี  กองการเจาหนาท่ี) 

    ไดตรวจสอบคุณสมบัติผูขอและหนวยงานเสนอขอปรับวุฒิแลว  เห็นวาเอกสารหลักฐานครบถวน 

  เขาขายที่จะปรบัวุฒิไดต้ังแตวันที่ .................. เดือน ................................. พ.ศ. .................... 

    เหตุผล................................................................................................................................................ 

  ................................................................................................................................................. 

  ขาดคุณสมบัติ  เน่ืองจาก.......................................................................................................... 

  ................................................................................................................................................. 

 

สวนท่ี  ๔  การวิเคราะหกรอบอัตรากําลัง 

  เสนอกองแผนงานพจิารณาวิเคราะหภาระงานและแผนอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย 

  ไมเสนอ  เน่ืองจาก.................................................................................................................... 

 
 

   ลงช่ือ ................................................... เจาหนาที ่

           ( ............................................ ) 

        ตําแหนง ............................................ 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............. 

 
 

   ลงช่ือ ................................................... ผูตรวจสอบ 

           ( ............................................ ) 

        ตําแหนง ............................................ 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............. 


