
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  

ที่    วันที ่          
เรื่อง   ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย รายงานผลการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ 

เรียน อธิการบดี  

ตามที่ (ช่ือ-สกุล).....................................................ประเภท (ขรก./พนง.).................................
ตําแหน่ง.......................... ภาควิชา/กลุ่มวิชา.........................................................สังกัด....................................... 
ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ โดย  (   ) วิจยั (   ) เขียนตํารา (   ) อ่ืนๆ...............             
ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง......................................................................................................
มีกําหนด.............ปี.................เดือน ต้ังแต่วันที่...........................................ถึงวันที่............................................... 
ณ .......................................................................................................................................................................... 

 บัดน้ี ครบกําหนดระยะเวลา        3 เดือน       6 เดือน       9 เดือน       1 ปี แล้ว      
และ..........................................................ได้กล่าวรายงานผลการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ
โดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการประจําคณะ................................... ในการประชุมครั้งที่ .....................
วาระที่..........................เมื่อวันที่..........................................ได้พิจารณาเห็นชอบแล้ว 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดนําเสนอคณะกรรมการพัฒนาบุคลากรพิจารณาต่อไป จะเป็นพระคุณย่ิง 
 
 
 

                                                        (ลายมือช่ือ)……………………………………………...คณบดี 
                                                              (…………………………………………..) 

                                                  ตําแหน่ง........................................................... 
                                                  วันเดือนปี......................................................... 

 
 
 
 

หมายเหตุ  โปรดทําสัญญาไปเพ่ิมพูนความรู้ให้เสรจ็เรียบรอ้ยก่อนวันเดินทาง 
 


