
       บันทึกขอความ 
สวนราชการ        โทร. 
ที่                                1208288พิเศษ........ วันที ่         ….......                 . .   
เรื่อง  ขอแสดงเหตุผลและความจำเปนที่ขอลาศึกษาตอภายในประเทศ ระดับปริญญา..........  

เรียน  ผูบังคับบัญชาสูงสุดภายในหนวยงาน (ผานผูบังคับบัญชาเบื้องตน)โรงเรียนสาธิต มร. (ฝายประถม) 
  ขาพเจา.........(ชื่อ - ชื่อสกุล)......... พนักงานมหาวิทยาลัย (ระบุงบ)/ลูกจางมหาวิทยาลัย (ระบุงบ) 
ตำแหนง......................... ภาควิชา/กลุมวิชา.......................คณะ............................. มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
เริ่มเขาปฏิบัติราชการเมื่อวันที่........เดือน...................พ.ศ........... ไดขออนุญาตไปสมัครสอบเขาศึกษาตอ
ภายในประเทศ ระดับปริญญา.......... หลักสูตร.....................สาขาวิชา...................คณะ.............................
มหาวิทยาลัย.................. โดยใชเวลาในการปฏิบัติราชการเต็มเวลาราชการ/โดยใชเวลาในการปฏิบัติราชการบางสวนไมเกิน 
6 ชั่วโมงตอสัปดาห (ระบุ) มีกำหนดระยะเวลา..........ป ตั้งแตวันที่........... ........ถึงวันที่..................... ซึ่งเปน
สาขาวิชาที่สอดคลอง และเปนประโยชนกับงานหรือตำแหนงท่ีดำรงอยู เพ่ือเปนการเพ่ิมพูนความรู และนำ
ความรูที่ไดรับมาพัฒนางานตอไป ทั้งนี้ ขาพเจาไดรับการตอบรับใหเขาศึกษาตอในหลักสูตรดังกลาวเปนที่
เรียบรอยแลว 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ลงชื่อ………………………………………….(ผูขอลาศึกษา) 
      (................................................) 
            ตำแหนง 

 
ลงชื่อ………………………………………….(ผูบังคับบัญชา) 
     (................................................) 

         ตำแหนง 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : เอกสารฉบับนี้เปนแคตัวอยางเทานั้น สามารถแกไขขอมูลไดเทาที่เห็นสมควร 
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