
       บันทึกขอความ 
สวนราชการ        โทร. 
ที่                                1208288พิเศษ........ วันที ่         ….......                 . .   
เรื่อง  คำรับรองความประพฤติจากผูบังคับบัญชา  

เรียน  ผูบังคับบัญชาสูงสุดภายในหนวยงาน (ผานผูบังคับบัญชาเบื้องตน)โรงเรียนสาธิต มร. (ฝายประถม) 
  ขาพเจา.........(ชื่อ - ชื่อสกุล)......... พนักงานมหาวิทยาลัย (ระบุงบ)/ลูกจางมหาวิทยาลัย (ระบุงบ) 
ตำแหนง........................ ภาควิชา/กลุมวิชา..........................คณะ................. .............. มหาวิทยาลยัรามคำแหง 
เริ่มเขาปฏิบัติราชการเม่ือวันที่........เดือน...................พ.ศ........... มีความประสงคขออนุญาตลาศึกษาตอภายในประเทศ
ระดับปริญญา........... หลักสูตร................... สาขาวิชา...................คณะ..................มหาวิทยาลัย............................ โดยใช
เวลาในการปฏิบัติราชการเต็มเวลาราชการหรือโดยใชเวลาในการปฏิบัติราชการบางสวนไมเกิน 6 ชั่วโมงตอ
สัปดาห (ระบุ) มีกำหนดระยะเวลา..........ป ตั้งแตวันที่...................ถึงวันที่.....................  
  ภาควิชา..................คณะ............... จึงขอรับรองวาบุคคลดังกลาว เปนผูมีความประพฤติดี
และตั้งใจปฏิบัติหนาที่ราชการ เหมาะสมที่จะสนับสนุนใหลาศึกษาตอภายในประเทศ ระดับปริญญา.......... 
เพ่ือนำความรูที่ไดรับมาพัฒนางานตอไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ลงชื่อ………………………………………….(ผูขอลาศึกษา) 
      (................................................) 
            ตำแหนง 

 
ลงชื่อ………………………………………….(ผูบังคับบัญชา) 
     (................................................) 

         ตำแหนง 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : เอกสารฉบับนี้เปนแคตัวอยางเทานั้น สามารถแกไขขอมูลไดเทาที่เห็นสมควร 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 3 


