
       บันทึกขอความ 
สวนราชการ        โทร. 

ที่                                1208288พิเศษ........ วันท่ี          ….......                 . .   

เรื่อง  ขออนุญาตลาศึกษาตอระดับปริญญาโท หลักสูตรของมหาวิทยาลัยรามคำแหง นอกเวลาราชการ........   .. . 

เรียน  อธิการบดี (ผานผูบังคับบัญชาตนสังกัด) ผูอำนวยการโรงเรียนสาธิต มร. (ฝายประถม) 

  ขาพเจา.................................พนักงานมหาวิทยาลัย (โปรดระบุงบ) หรือลูกจางมหาวิทยาลัย
ตำแหนง............................เลขท่ีอัตรา...........คาจาง........................บาท ภาควิชา/กลุมวิชา............................
คณะ/สำนัก/สถาบัน/กอง.........................เกิดวันท่ี.......เดือน..............พ.ศ..........อายุ........ป..........เดือน.......วัน 
เริ่มเขาปฏิบัติราชการเม่ือวันท่ี.......เดือน................พ.ศ......... มีความประสงคขอลาศึกษาตอในระดับปริญญา
โท หลักสูตร..........................สาขาวิชา..........................คณะ.............................มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
นอกเวลาราชการ มีกำหนดระยะเวลา..........ป ตั้งแตวันท่ี...................ถึงวันท่ี..................... ตั้งแตเวลา........................น. 
เรียนวัน...................................(ระบุวันท่ีเรียน)  

  ท้ังนี้ ขาพเจาไดผานการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการแลว และไมอยูในระหวางถูกต้ังกรรมการ
สอบสวนทางวินัยหรือถูกฟองคดีอาญา และขอรับรองวาขอความขางตนเปนความจริงทุกประการ พรอมนี้
ไดแนบเอกสารมาเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1. มติคณะกรรมการประจำคณะ หรือมตคิณะกรรมการหนวยงาน 

2. บันทึกขอความแสดงเหตุผลและความจำเปนท่ีขอลาศึกษาตอระดับปริญญาโท 

3. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาศึกษาตอระดับปริญญาโท 

4. เอกสารแสดงรายละเอียดหลักสูตร รายวิชา และสาขาวิชาท่ีสมัครเขาศึกษา 

5. หลักฐานการศึกษาของผูท่ีจะไปศึกษา 

    - สำเนาใบปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิการศึกษา 

    - สำเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) 

6. สำเนาหลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ลงชื่อ………………………………………….(ผูขอลาศึกษา) 
      (................................................) 
            ตำแหนง 

 

ลงชื่อ………………………………………….(ผูบังคับบัญชา) 
     (................................................) 

         ตำแหนง 

เอกสารหมายเลข 1 


