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    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    



โทร.
ที่                                1208288พิเศษ........
วันที่         
….......                 . .  
เรื่อง  ขอแสดงเหตุผลและความจำเป็นที่ขอลาศึกษาต่อระดับปริญญาโท หลักสูตรของมหาวิทยาลัยรามคำแหง   
        นอกเวลาราชการ
เรียน  ผู้บังคับบัญชาสูงสุดภายในหน่วยงาน (ผ่านผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น)โรงเรียนสาธิต มร. (ฝ่ายประถม)


ข้าพเจ้า......................................พนักงานมหาวิทยาลัย (โปรดระบุงบ) หรือลูกจ้างมหาวิทยาลัยตำแหน่ง............................เลขที่อัตรา...........ค่าจ้าง.....................บาท ภาควิชา/กลุ่มวิชา............................คณะ/สำนัก/สถาบัน/กอง...................................................... มหาวิทยาลัยรามคำแหง เริ่มเข้าปฏิบัติราชการเมื่อวันที่........เดือน...................พ.ศ........... ได้รับการตอบรับให้เข้าศึกษาต่อระดับปริญญาโท หลักสูตร...............................สาขาวิชา..................................คณะ.............................มหาวิทยาลัยรามคำแหง นอกเวลาราชการ และเป็นสาขาวิชาที่สอดคล้อง และเป็นประโยชน์กับงานหรือตำแหน่งที่ดำรงอยู่ เพื่อเป็นการเพิ่มพูนความรู้ และนำความรู้ที่ได้รับมาพัฒนางานต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ลงชื่อ………………………………………….(ผู้ขอลาศึกษา)


    (................................................)
 


        ตำแหน่ง
ลงชื่อ………………………………………….(ผู้บังคับบัญชา)
     (................................................)
         ตำแหน่ง
เอกสารหมายเลข 2








