
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  

ที ่   วันที่          
เรื่อง   ขออนุมัติขยายเวลาลาศึกษาต่อภายในประเทศ 

เรียน อธิการบดี (ผ่าน....................................................)  

ตามท่ีดิฉัน/กระผม...................................... .............พนกังานมหาวิทยาลัย สาย...................... 
ต าแหน่ง...............................ต าแหน่งเลขท่ี...................ภาควิชา/กลุ่มวิชา............................................................
คณะ/สังกัด.................................................ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อในระดับ □ ปริญญาโท □ ปริญญาเอก 
สาขาวิชา..............................................................ณ มหาวิทยาลัย..........................................มีก าหนด.......ปี
ตั้งแต่วันที่.................................................ถึงวันท่ี..............................................................โดยใช้เวลาปฏบิตัิงาน 
□ เต็มเวลา  □ บางส่วน (ไม่เกิน 6 ชั่วโมง/สัปดาห์) ด้วยทุน.............................. ..........................................
และได้รับอนุมัติให้ขยายระยะเวลาศึกษาต่อ จ านวน..................ครั้ง ตั้งแต่วันที่...................................................
ถึงวันที่.................................................................................................................... ............................................ ... 

เนื่องจาก (เหตุผล)........................................................................................................... ........... 
ดิฉัน/กระผม จึงมีความประสงค์ขออนุมัติขยายระยะเวลาลาศึกษาต่อ ครั้งที่...............มีก าหนด.................เดือน 
ต้ังแต่วันที่..........................................ถึงวันที่................................................รวมระยะเวลา..... ............................. 

ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1. ผลการศึกษาล่าสุด 

2. หนังสือรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา  

3. ส าเนาค าสั่งลาศึกษาต่อ/ส าเนาค าสั่งขยายเวลาศึกษาต่อล่าสุด 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................ 
          (......................................................) 
ต าแหน่ง.............................................................. 

 

 
 
 


